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PURSAKLAR BELEDIYE BASKANLIGI
IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU
TESKILAT, GOREV VE CALISMA ESASLARI YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM

Amac, Kapsam, Dayanak, Ilkeler ve Tanmimlar
Amag
MADDE 1- (1) Bu yonetmeligin amaci; Belediye Kanunu ile tiim kanun, yonetmelik,
talimatlar ve Kkararlar cercevesinde, Pursaklar Belediye Bagkanlhigi Imar ve Sehircilik
Miidiirliigiiniin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari ile Calisma Usul ve Esaslarini diizenlemektir.
Kapsam
MADDE 2- (1) Bu yonetmelik; Pursaklar Belediye Baskanligi Imar ve Sehircilik
Miidiirliginin Kurulug, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar1 ile Caligma Usul ve Esaslarii
kapsar.
Dayanak
MADDE 3- (1) Bu yonetmelik; 5393 sayili Belediye Kanunu ile 22/02/2007 tarihli ve 26442
saylll Resmi Gazetede yayimlanan “Degisik Belediye ve Bagl Kuruluslari ile Mahalli Idare
Birlikleri Norm Kadro Ilke ve standartlarina Dair Yénetmelik” uyarmnca hazirlanmistir.
Ilkeler
MADDE 4- (1) Belediye hizmet ve faaliyetlerinde etkinlik, adalet, hizmette Kkaliteyi

saglamak, Belediyenin amaglarini, hedeflerini ve bu hedeflere ulasmayr miimkiin kilacak
yontemleri belirlemek, gerekli planlamalar1 yapmak. Belediyenin giiglii ve zayif yonlerini
belirlemek, karsi karsiya oldugu firsat ve tehditleri analiz ederek kalict ve yerinde ¢ozliim
iretmek, gelecege doniik stratejiler belirlemek, Personelin motivasyonunu saglamak,
performansini artirmak, toplam kalite yonetimine ge¢cmek.

Tammlar

MADDE 5- Bu Yonetmelikte gecen;

Belediye : Pursaklar Belediyesini,
Bagskanlik : Pursaklar Belediye Bagkanligini,
Baskan : Pursaklar Belediye Baskanin,
Meclis : Pursaklar Belediye Meclisini,
Enciimen : Pursaklar Belediye Enciimenini,

Bagskan Yrd. : Pursaklar Belediyesi Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin bagli bulundugu
Baskan Yardimcisini,

Miidiirliik : Imar ve Sehircilik Miidiirliigiinii,

Miidiir : Imar ve Sehircilik Miidiiriinii,

Seflik : Pursaklar Belediyesi Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin sefliklerini,

Sef : Pursaklar Belediyesi Imar ve Sehircilik Miidiirliigiinde sef olarak

gorevlendirilen personeli,

Personel : Imar ve Sehircilik Miidiirliigiinde gorevli tiim calisanlari ifade eder.
IKINCi BOLUM

Teskilat, Gorev Yetki ve Sorumluluk

Teskilat ve Baghhk

MADDE 6- (1) Midiirliigiin teskilat yapisi agagidaki gibidir.
a) Midiir,
b) Planlama Sefligi,
c) Harita ve Parselasyon Sefligi,
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¢) Yap1 Denetim ve Ruhsat Sefligi,

(2) Midiirliikte bir Midiir ile mer’i norm kadro mevzuatina uygun nitelik ve sayida
personel gorev yapar.

(3) Miidiirliik, Bagkana veya gorevlendirecegi Bagkan Yardimcisina baglidir. Baskan,
bu gorevi bizzat veya gorevlendirecegi kisi eliyle yiiriitiir.
Miidiirliigiin Gorevleri
MADDE 7- imar ve Sehircilik Miidiirliigii;
1- Belediye ve miicavir alan sinirlar1 i¢erisindeki tiim yapilagsmalarin plan, fen,saglik ve ¢evre
sartlaria uygun tesekkiiliinii saglamak,
2-Kesinlesen 1/5000 6l¢ekli nazim imar planlari dogrultusunda 1/1000 6lgekli imar planlarini,
1slah imar planlarimi ve degisikliklerini yapmak veya yaptirmak, yapilan planlari/ plan
degisikliklerini hazirlamak, baskanlik makaminin olurlariyla Belediye Meclisine sunmak,
Belediye Meclislerince uygun goriilen ve onay-ilan agamasi tamamlanarak kesinlesen imar
planlarinin, parselasyon planlarmi yapmak/yaptirmak karar alinmak iizere iizere hazirlanan
dosyalar1 Baskanlik Makami olurlariyla Belediye Enciimenine sunmak. Kesinlesen
parselasyon planlarini aski ve ilan islemleri yapildiktan sonra tescil yapilmak iizere
Kadastro/tapu Miidiirliiklerine iletmek,
3- Meclis ve Enciimen kararin1 gerektiren diger dosyalar1 Bagkanlik Makamina hazirlayarak
sunmak,
4-Uygulama Imar plani bulunmayan alanlarda Uygulama Imar planlarini yapmak ve
yaptirmak,
5- Yetki sinirlart iginde bulunan tiim alanlarda imar diizenlemesi yapmak suretiyle daha iyi ve
yasanilabilir bir ¢evre olusturmak, Bu amagcla halki bilgilendirmek,
6-Onaylanan planlar dogrultusunda parsellerin Yol kotlarmi ve imar Caplarin1 hazirlamak ve
talep iizerine ilgililerine vermek,
7-Binaya ait mal sahipleri yada vekillerince midiirlige sunulan projeleri inceleyerek
onaylamak,
8-Onaylanan projeler dogrultusunda yap1 izini vermek,
O-Insaat1 siiren yapilarin ruhsatina uygun devam ettifine dair tiim vizelerini yapmak/
yaptirilmasini saglamak,
10-Yap1 denetim Firmalarimin Kanun ve yonetmelikten gelen is ve islemlerini, Bu firmalarla
ilgili diger kurumlarla gerekli yazigmalar1 yapmak,
11-Insaat Ruhsati ve eklerine uygun olarak biten binalara mevzuat dogrultusunda yapi
kullanma izin belgesi vermek,
12-Dosyalarin arsivde usuliine uygun olarak saklanmasini saglamak,
13-Mevzuata, Sehircilik ve planlama ilke ve esaslarina aykiri karar alan Kurum ve
kuruluglarin kararlarma karsi gerekli arastirmalari yaparak gerektiginde Hukuk Isleri
Miidiirligiine goriis bildirmek,
14-Miidiirliige gelen yazi ve dilekgeleri siiresi igerisinde yanitlamak,
15-1Ige halkinin yasam kalitesini artiracak mekansal projeler iiretmek,
16-Engelli yada engelsiz herkese hizmet verebilecek nitelikte Fiziki ve sosyal gevre
kosullarinin iyilestirilmesi i¢in projeler gelistirmek,
17-Calisma alanina giren konularda, Baskan veya bagli bulundugu Bagkan Yardimcisi
tarafindan verilen diger gorevleri ile yukarida belirtilmeyen miidiirliik gorevleri arasinda yer
alan is ve islemlerini yapmak.
Miidiiriin gorev yetki ve sorumlulugu;
MADDE 8- imar ve Sehircilik Miidiirii gérev ve hizmetlerinden 6tiirii Belediye Baskan1 ve
bagli oldugu Baskan Yardimcisina kars1 sorumlu olup;
1- Bu Yo6netmelikte belirtilen Miidiirliikk goérevlerinin ilgili mevzuata uygun, etkili, ekonomik
ve verimli yiriitiilmesini saglamak,
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2- Midirlik caligmalarin1 yasal mevzuata ve yargi kararlarina uygun olarak yiiriiterek
Miidiirligiin gorev alanina giren konularla ilgili her tiirlii yasal mevzuat degisikliklerinde
midirlik c¢aligmalarin1  yeniden diizenlemek, yayinlar1 takip etmek, personelini
bilgilendirmek ve egitmek,

3- Midiirliigiin ¢calisma programlarini (giinliik, haftalik, aylik ve yillik) hazirlamak ve siirekli
giincel halde bulundurmak.

4- Miidiirliik arsivi olusturmak ve muhafazasini saglamak.

5- Is giivenliginin ilgili yonetmelik ve prosediirlere uygun olarak saglanmasi icin her tiirlii
Onlemi almak, faaliyetlerin denetlenmesini saglamak.

6- Miidiirliik gérevlerinin kapsamina giren biitiin isleri sevk ve idare ederek gereken
denetimleri yapmak,

7- Personelinin miidiirliik izin, rapor, ise gelis-gidis, disiplin vb. islemlerini yapmak.

8- Miidiirliigiin genel is ylriitiimii konularinda ilgili ve yetkili mercilere Miidiirliik goriisii
hazirlamak,

9- Belediyenin stratejik planinin ve stratejik planda yer alan performans, hedef ve
gostergelerinin hazirlanmasina katkida bulunmak.

10- Midiirliigiin ¢alismalarinin stratejik plan ve performans programindaki hedeflerine uygun
olarak gerceklestirilmesini saglamak.

11- Midiirliigiin yillik faaliyet raporunun hazirlanmasini saglamak, ayrica yillik biitce
tekliflerini ve varsa yillik ticret tarifelerini hazirlamak.

12- Midiirliigiin yazigmalarinin yazisma kurallarina uygun, siiresi i¢inde ve dogru bir sekilde
yapilmasini saglamak, ayrica 1. derece imza yetkilisi sifatiyla paraflamak veya imzalamak.
13- Midiirliigiin is ve islemleriyle ilgili aragtirma, sorusturma, denetim ve teftislerde
miudiirligiin ¢calismalart hakkinda bilgi ve belge vermek, ayrica teftis ve denetim raporlari
hakkinda gereginin yapilmasini saglayarak cevaplandirmak.

14- Miidiirliige gelen evraki incelemek, ilgilisine havale etmek, siiresi icinde gereginin
yapilmasini ve cevaplandirilmasini saglamak.

15- Bagkanlik Makamindan gelen gorev ve talimatlarin yaptirilmasini saglamak, ayica yapilan
caligmalar hakkinda istenildiginde Belediye Baskan1 ve/veya ilgili Bagkan Yardimcisina rapor
vermek.

16- Diger kamu kurum ve kuruluslari ile vatandaslardan gelen miidiirliigiin ¢calisma alaniyla
ilgili talep, Oneri ve sikayetleri degerlendirmek, siiresi i¢inde gereginin yapilmasini ve
cevaplandirilmasini saglamak.

17- Miidiirliik ¢alisanlarinin egitim ihtiyaclarini tespit etmek ve ilgili yerlere bildirmek.

18- Miidiirliik personelinin izin islemlerinde imza yetkisine sahip olmak.

19- Harcama yetkilisi olarak, 5018 sayili yasada belirlenen is ve islemleri gerceklestirmek,
20- Yonetimindeki personele gorev vermek, yaptiklari isleri denetlemek, gerektiginde
uyarmak, bilgi ve rapor istemek.

21- Astlarindan gelen teklif, talep ve sikayetleri degerlendirerek gerekli gordiigli hususlarda
diizenlemeler ve islemler yapmak.

22- Disiplin amiri sifatiyla ilgili Yonetmelikler ¢ercevesinde hareket etmek,

23- Tasinir mal edinilmesi ile ilgili kayit ve kontrol islemlerinin usuliine uygun olarak
yapilmasini saglamak. Tasinir mallarin muhafazasini, korunmasini, verimli ve ekonomik
olarak kullanilmasini saglayacak bir taginir mal yonetimini tesis etmek.

24- Bu yonetmeligin 7. maddesinde belirtilen gorevleri yiiriitmek,

25- Caligma alanina giren konularda, Baskan veya bagli bulundugu Baskan Yardimcisi
tarafindan verilen diger gorevleri yapmak ile gorevli ve yetkilidir.

Planlama Sefligi

MADDE 9- Planlama Sefligi;

1- lQlgili kurum ve kuruluslarca onaylanan her tiir dlgekteki imar planlarmi incelemek,
idaremiz menfaatlerimiz dogrultusunda gerekli takibati yapmak,
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2- Yetkili kurumlarca onaylanan 1/5000 6lgekli Nazim Imar Planlarini ve plan tadilatlarmni
inceleyerek 1/1000 Uygulama/Revizyon/Koruma imar Plani ve plan tadilatlarin1 hazirlamak
ve Belediye Meclisi’ne sunmak,

3- Parsel ilgililerinin mevzuata uygun olarak verdigi 1/1000 ol¢ekli plan tekliflerini
inceleyerek Baskanlik Makaminin Olur’lariyla Belediye Meclisi’ne sunmak,

4- Belediye Meclisi tarafindan imar Komisyonu’na havale edilen konulara yonelik komisyon
raporu hazirlamak,

5- Belediye Meclisince onaylanan planlar1 Biiyiiksehir Belediye Meclisinde goriismek iizere
Ankara Biiyliksehir Belediye Baskanligi’nin ilgili dairesine gondermek,

6- 1/1000 dlgekli Uygulama Imar Planlari ile plan degisikliklerinin, ilgili resmi kurumlarca
onaylandiktan sonra gazete ve belediyenin web sayfasinda ilan edilerek bir ay siireyle askiya
cikarilmasini saglamak, varsa geregi i¢in belediye icerisindeki ilgili miidiirlik ve sefliklere
dagitimim1 yapmak. Bu siire igerisinde yapilan itirazlar1 degerlendirerek Pursaklar Belediye
Meclisine sunmak, Belediye Meclisince alinan kararlarin geregini yapmak,

7- Belediye sinirlarimiz ve miicavir alanimiz igerisindeki her tiirlii planlama islerini yiiriitmek,
Ankara Biiyiiksehir Belediyesi ve ilgili tim kamu kurum ve kuruluslart ile gerekli yazismalari
yapmak,

8- Plan islem numaras1 (PIN) almak ve degisiklikleri sisteme kaydetmek,

9- Uygulama Imar Planina gére bina yapmak igin dilekge ile bagvurulara, istenilen belgelerin
getirilmesi sonucunda Imar Durum Belgesi (Cap) hazirlamak,

10- Planlama konularina yonelik Belediyemize acilan veya Belediyemizin actigi davalarda
Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin talebi dogrultusunda teknik igerikli savunma yazmak,

11- Imar planlarim bilgisayar ortaminda muhafaza ederek gerekli giincellemeleri yapmak,

12- Imar planlar1 hakkinda bilgi ve imar durumu almak isteyen 6zel ve resmi kurum ve
kuruluslara, 6zel kisilere istenilen belgeleri hazirlamak, vermek,

13- Miidiirliik tarafindan verilen benzer gorevler ile gorev alanina giren diger isleri yapmak.
Harita ve Parselasyon Sefligi

MADDE 10- Harita ve Parselasyon Sefligi;

1-Belediye sinirlar1 ve miicavir alan iginde, imar plani olan alanlarda 3194 sayili Imar Kanunu
18. maddesi uyarinca arsa ve arazi diizenlemesi yapmak,

2-Imar plam bulunmayan alanlarda yapilacak planlara altlik teskil edecek halihazir haritalar
olusturmak, plan revizyonu veya degisikligi yapilacak alanlarda ise halihazir haritalar
giincellemek,

3-Belediye smirlar1  igerisinde  bulunan kadastro parsellerin  sayisallastiriimasini
gerceklestirmek,

4-Ruhsat alinarak yapilan yapinin zeminine gidilerek istikamet krokisi, vaziyet plani ve proje
Olciilerine uygun bir sekilde yapilip yapilmadigini kontrol etmek,

5-Belediye biinyesindeki diger miidiirliiklerin, harita miilkiyet tespitleri ve aplikasyona iliskin
taleplerini karsilamak,

6-Imar durumuna gore koordinathi &lgii krokisini ve yol kotunu diizenlemek, kadastro
paftalarina islemek,

7-Yap1 denetim firmalar1 tarafindan yaptirilan bina aplikasyon ve temel iistli aplikasyon
Olgtimlerini ve krokilerini kontrol etmek,

8-Tapuya tescil edilmis olan parselasyon planlarini bilgisayar ortaminda olusturmak ve
kadastro paftalarina islemek,

9-Onanmis halihazir haritalar iizerinde kadastral durumun islenmesini saglamak, ayrica
kadastral durumu bilgisayar ortaminda giincellemek,

10-Halihazir harita yapiminin altligin1 olusturan yiizey agina ait nirengi poligon ve nivelman
noktalarinin yasatilmasini saglamak ve bunlara ait bilgileri arsivleyip, ihtiya¢c duyan kurum ve
kisilere vermek,

Sayfad /7



EK: 02/05/2024 tarihli ve 080 nolu Meclis Karari ekidir. (Degisik 02.02.206 tarihli ve 031 nolu Meclis karari)

11-Belediyeye ait tasinmazlarin aplikasyonlarini, Imar planindaki konumlarma uygun olarak
ifraz, tevhit, ihdas ve yola terkin islemleri ile parselasyon planlarini gerektiginde plan
kotelerini yapmak ve yaptirmak,

12- 5 yillik imar programi dahilinde yer alacak 18. madde uygulamasi yapilacak olan alanlari
tespit etmek,

13-Vatandaslarin itirazlarin1 sonuglandirmak, ¢oziimlenmesi yargiya intikal etmis durumlarda
mahkemelere ve Hukuk Isleri Miidiirliigii’ne gerekli bilgi ve belgeleri vermek,

14- Mimari Projeleri ;

-ilgili kanun, ydnetmelik, tebligler, meclis kararlar1 dogrultusunda incelenerek

onaylanmaas.

-m? cetvelinin onayli mimari projeye uygunlugunun kontrol edilmesi ve onaylanmasi.

-Mimari tadilat projelerin ilgili kanun, yonetmelik, tebligler, meclis kararlari, ilke

kararlar1 dogrultusunda incelenerek onaylanmasi.

-Mimari projede yapilacak olan tashihatlarin incelenmesi ve mimari projeye islenmesi.

-Yangin projelerinin ilgili kanun, yonetmelik, tebligler, meclis kararlari, ilke kararlari

dogrultusunda incelenerek onaylanmasi.

-Bagimsiz boliim numara degisikligi rapor incelemesinin yapilmasi ve onaylanmasi.

-Proje mielliflerinin kayitlarinin tutulmasi ve takibinin yapilmasi.

-Mimari projelerle ilgili vatandaglardan gelen talepler dogrultusunda yazili ve sozli

bilgilendirme yapilmas.

15- Statik Projelerin ;
“Deprem Bolgelerinde Yapilacak Binalar Hakkinda Y6netmelik™ deprem
bolgelerinde yeniden yapilacak, degistirilecek, biiyiitiilecek resmi ve tiim binalarin
bina tiirii yapilarin tamaminin veya bdliimlerinin depreme dayanikli tasarimi ve
yapimi ile mevcut binalarin deprem 6ncesi veya sonrasinda performanslarin
degerlendirilmesi ve giiclendirilmesi i¢in gerekli kurallarin ve minimum kosullarin
belirlenmesi.

- llgili proje ofisleri tarafindan yapilan hesap ve projelerin yap1 denetim firmalarinca
onaylanarak Belediyemize gelmesini takiben ilgili statik hesap ve betonarme proje
kontrolii yapilan insaat Miihendisince “ts500 Betonarme Yapilarin Tasarim ve
Yapim Kurallar1” sartnamesine ve “Deprem Bolgelerinde Yapilacak Binalar
HakkindaY6netmelige” ve bu yonetmelikler disinda kalan diger yonetmeliklere,
idare tarafindan onaylanan mimari projeye uygun olarak yapilip yapilmadigini
kontrol ederek onaylanmasi.

- Statik projeler ile ilgili vatandaslardan gelen talepler dogrultusunda yazili ve sozlii
bilgilendirmenin yapilmasi.

16- Mekanik Projelerin ;
Tesisat projelerin ilgili kanun, yonetmelik, tebligler, meclis kararlar1 ve ilke
kararlar1 dogrultusunda incelenerek onaylanmas.
Is1 yalitim projesi (TSE 825’e kontrolii yapilmaktadir.)
22/11/2001 tarihli ve 24591 sayili Resmi Gazete’de yer alan Mekanik Tesisat
Projelerinin kontroliiniin yapilmasi.
Tesisat Projeleri;-Sihhi Tesisat Projesi

- Is1 Yalitim Projesi

- Kalorifer Tesisat1 Projesi

- Asansor Avam Projesi

- Havalandirma Tesisat1 Projesi

- Asansor Uygulamasi Projesi

- Yangin Sondiirme Tesisat1 ve Duman Tahliye Projesi

- Binalarin Yangindan Korunmasi 19 Aralik 2007 tarihli ve 26735 sayili Resmi

Gazete’de yer alan yonetmelige gore kontroliiniin yapilmasi.
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Asansor Kontrol ve Tescil Belgesi
Piyasaya arz edilmis asansoriin kontrolii ve asansor tescili, 6 Nisan 2019 tarihli ve
30737 sayil1 Resmi Gazete’de yayimlanan Asansor Isletme ve Bakim Y&netmeligine gore
yapilmaktadir.
Mimari Projelerle ilgili vatandaglardan gelen talepler dogrultusunda yazili ve sozlii
bilgilendirme yapilmasi.
17- Jeolojik Zemin Etiidi ;
- Yap1 yapilacak alanin sondajlarinin ve zeminle ilgili deneylerin yerinde kontrolii,
- Jeoteknik Veri Raporu ve Geoteknik Raporlarinin incelenerek onaylanmasi Jeoloji,
Jeofizik ve insaat (geoteknik) Miihendisine ait miielliflik evraklarinin takibi
- Zemin iyilestirmeye ait Imalatlarin (fore, kazik vs.) yerinde takip kontroliiniin
yapilmasi.
- Jeolojik etiit ile ilgili vatandaslardan gelen talepler dogrultusunda yazili ve s6zli
bilgilendirme yapilmasi.
18- Miidiirliik tarafindan verilen benzer gorevler ile gérev alanina giren diger isleri yapmak
Yapi1 Denetim ve Ruhsat Sefligi
MADDE 11- Yap1 Denetim ve Ruhsat Sefligi;
1-Mimari projelerin 6n incelemesini yapip alan hesaplarini kesinlestirdikten sonra ilgili yap1
denetim kurulusuna teslim etmek,
2-Yeni yapilacak binalar i¢in 6n izlemesi yapilan projelerinin ve eklerinin 4708 sayili Yapi
Denetim Kanunu ve ilgili yonetmelikleri g¢ercevesinde tamam oldugunu kontrol ederek
dosyalarini kabul etmek,
3-Ruhsata esas alan hesaplarini yaparak 3194 sayili Imar Kanunu ve ilgili yonetmelikleri ile
Belediye Kanunu’nda belirtilen harg hesaplarini yaparak, tahsilatlarin1 saglamak,
4-3194 sayili Imar Kanunu, 4708 sayili Yap: Denetim Kanunu ve ilgili yonetmelikleri
kapsaminda ruhsat alinmasini gerektiren her tiirlii imalat i¢in ruhsat belgesi diizenlemek,
5-Kat irtifaki ve kat miilkiyeti projelerini tasdik etmek,
6-Asansor ruhsati diizenlemek,
7-Miiteahhit ve fenni mesullere ait sicilleri tutmak,
8-Yeni yapilacak olan binalarin ruhsat eki olan zemin arastirma raporlarini incelemek, yapilan
zemin lyilestirmelerini yerinde kontrol etmek,
9-Ruhsat dosyasinda bulunan elektrik, sihhi tesisat, dogalgaz tesisat, kalorifer tesisati, telefon,
asansOr ve benzeri tesisat projelerinin mimari ve betonarme projesine uygunlugunu kontrol
etmek. Diger kurumlarla ilgili olan projelerin yap1 denetim kurulusunda goérevli denetgiler ile
ilgili kurumlar tarafindan onaylanmasini saglamak,
10-Betonarme projelerinin denetimini yapmak, Eksiklikleri varsa yazili olarak ilgisine iade
etmek. Uygun olanlarin ruhsat isleminin yapilmas: i¢in diger belgeleri ile birlikte ruhsat
birimine aktarmak,
11-Onayh projelerin tadilatinin yapilmasi halinde bunlar1 incelemek ve onaylamak ve biitiin
projelerin birbirine uyumunu tetkik etmek,
12-Projeler hakkinda ilgili talep ve sikayet dilekcelerine cevap vermek,
13-Mevcut yapilarin ilave veya degisikliklerine iliskin tadilat projeleri ve raporlarinin
mevcutla uygunlugunu kontrol etmek, onama islemini yapmalk,
14-Asansorlerin Asansor Yonetmeligine uygunlugunun TS kontroliinden sonra asansor
ruhsat1 tanzim etmek,
15-Gorev alani igindeki konularla ilgili Kamu Kuruluslari, Mahkemeler, gercek ve tiizel
kisilerden gelen yaz1 ve dilekgelere yasa ve yonetmelikler ger¢evesinde cevap vermek, verilen
cevaplarn ilgilisine yasalara uygun sekilde ulagtirmak,
16- Is Bitirme Belgesi diizenlemek. (KIK ve Emniyet Miidiirliigii ihale ve silah ruhsati igin)
17- Expertizlere bilgi ve belge vermek. (Ruhsat ve iskanla ilgili)
18- %100 hakedis evraklarini kontrol etmek,
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19- Yap1 denetim kuruluslar tarafindan hazirlanan is bitirme tutanagini kontrol etmek.

20- SSK ilisiksizlik belgesini istemek,

21- Vergi Dairesi iskan harcini tahsil edilmesini saglamak,

22- 4708 sayili yasa, 3194 sayili Imar yasas1 ve ilgili mevzuata ve standartlara uygun yap1
kullanma izin belgesi hazirlamak,

23- Yap1 kullanma izin belgesi alinmis yapilar hakkinda 1 ay iginde yap1 denetim sertifikasi
hazirlamak ve onaylamak,

24- 4708 sayili yasa geregi yil sonunda tiim insaatlarin seviye tespitini yapmak ve yapi
denetim sirketleriyle ilgili sicil notu diizenlemek,

25- Binalarin 1s1 yalitim projelerine uygunlugunu kontrol etmek,

26- Bankalarin ve sahislarin talep ettigi exspertiz raporlarini hazirlamak,

27- Ruhsat ve iskanla ilgili uygunlugunu kontrol etmek. Raporlar1 onaylamak,

28- 4708 sayil1 yasaya gore kurulan yap1 denetim kuruluslarinin ¢alismalarini kontrol etmek
29- Su basman kotu kontrolii yapmak,

30- 4708 sayili yasa ve uygulama yonetmeligi yaninda imar mevzuatina aykiriliklart tespit
etmek,

31- Yap1 denetim ile ruhsatlandirmalara yonelik her tiirlii is ve islemleri yerine getirmek.

32- Midiirliik tarafindan verilen benzer gorevler ile gorev alanina giren diger igleri yapmak
Miidiirliik personelinin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 12- (1) Midiirliik biinyesinde faaliyet gdsteren tiim personel, istlerinin yaptig
gorev boliimiiyle kendisine tevdi edilen isleri mevzuata uygun ve tam olarak zamaninda
yapmakla miikelleftir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Ortak Gorevler
MADDE 13- (1) Birden fazla belediye birimini ilgilendiren is veya gorev s6z konusu
oldugunda koordinator miidiirliik baskanlik makami tarafindan belirlenir.

(2) Miudirliigiin yapilanmasi goz oOnlinde bulundurularak gerektiginde, yukarida
belirtilen birim goérevleri Miidiiriin koordinesinde bir veya birkag birimden yiiriitiilebilir.
Hiikiim Bulunmayan Haller
MADDE 14- (1) isbu yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirliikteki ilgili mevzuat
hiikiimleri uygulanir.

Degisiklik Teklifi

MADDE 15- (1) Bu Yonetmelikte yapilacak her tiirlii degisiklik teklifleri belediye meclisine
ve Baskan onayma sunulmasi islemi Insan Kaynaklari ve Egitim Miidiirliigiiniin
koordinesinde gerceklestirilir.

Yiiriirlikten Kaldirilan Yonetmelik

MADDE 16- (1) 05.7.2019 tarihli ve 162 sayili Meclis Karar ile ¢ikartilan midiirlik
yonetmeligi yiriirlikkten kaldirilmigtir.

Yiiriirliik

MADDE 17- (1) Bu Yonetmelik Belediye Meclisince kabul edildikten sonra 3011 sayili
kanunun 2.maddesi geregince ilan edilmesiyle yiiriirlige girer.

Yiiriitme

MADDE 18- (1) Bu Yo6netmelik hiikiimlerini Pursaklar Belediye Baskani yiiriitiir.
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